DIREZIONE DIDATTICA STATALE "DON BOSCO" - BASTIA UMBRA
CATALOGO OPERATIVO DEGLI STRUMENTI DI INTELLIGENZA

ARTIFICIALE
Guida immediata per DOCENTI, ALUNNI e PERSONALE ATA - A.S. 2026/2027

Per capire subito quali strumenti |A possono essere utilizzati, da chi e con quali limiti. Il documento tecnico completo resta a
disposizione del Dirigente, del Team Digitale/Supporto Digitale e del DPO.

A COSA SERVE QUESTO CATALOGO

Sl SI,CONLIMITI

ATTENDERE

Non inserire mai nell'l A nomi o altri dati personali di alunni e famiglie, PEI, PDP, diagnosi, certificazioni, verifiche svolte, relazioni
individuali, fotografie, video, registrazioni o documenti riservati. L'lA pud aiutare a preparare materiali generali, ma non puo
valutare I'alunno, profilarlo, decidere per lui o redigere documenti individuali che lo riguardano.

REGOLA BASE - VALE SEMPRE

1. DOCENTI E ALUNNI - COSA S| PUO USARE

Strumento / funzione IA

DOCENTE

ALUNNO

Indicazione pratica

Gemini for Education - app

Sl, CON LIMITI

NO

Docente: account istituzionale; solo
contenuti generali. Non collegare I'app
a Gmail, Drive, Calendar, Classroom,
Keep o Tasks.

Gemini in Documenti, Presentazioni,
Fogli e Moduli

Sl, CON LIMITI

NO

Solo docenti. Pud aiutare a creare o
rielaborare materiali generali. Non
inserire dati personali.

Gemini in Gmail, Drive, Meet e Chat

NO

NO

Funzioni IA disabilitate nell'lstituto.

NotebookLM

Sl, CON LIMITI

NO

Solo docenti. Caricare esclusivamente
fonti prive di dati personali o documenti
riservati.

Canva for Education - Magic Studio /
Canva Al

Sl, CON LIMITI

NO

Solo per creare materiali generali.
Nessuna foto o dato degli alunni nelle
funzioni IA.

PanQuiz - funzioni IA

Sl, CON LIMITI

SOLO FRUIZIONE

Il docente puod usare I'lA per preparare
il quiz. L'alunno puo partecipare con
PIN e nickname non identificativo; I'lA
non deve elaborare le sue risposte.

Genially - funzioni IA

Sl, CON LIMITI

SOLO FRUIZIONE

L'lA & utilizzata dal docente per creare
contenuti. L'alunno pud fruire del
materiale senza usare direttamente
I'A.

MagicSchool Al

SI, CON LIMITI

NO

Solo preparazione docente. Vietati
PEI, PDP, relazioni, giudizi o altri
documenti individuali.

Diffit

SI, CON LIMITI

NO

Puo adattare materiali per bisogni
didattici generali. Non descrivere o
identificare il singolo alunno.

Curipod Al

Sl, CON LIMITI

NO

Solo creazione di contenuti da parte
del docente. Niente sessioni IA con

risposte degli alunni.

Edpuzzle - funzioni 1A

Sl, CON LIMITI

IA: NO

Il docente pud generare domande.
Nessun feedback IA sulle risposte
degli alunni.

Padlet - funzioni IA

Sl, CON LIMITI

IA: NO

IA riservata al docente. L'uso ordinario
di Padlet segue le regole del catalogo

delle app di terze parti.

Adobe Express / Adobe Firefly

Sl, CON LIMITI

NO

Per materiali generali. Non usare
immagini di alunni, personale o altre
persone reali della scuola nelle
funzioni IA.

Book Creator - funzioni IA

Sl, CON LIMITI

NO

Funzioni IA riservate al docente. L'uso
ordinario di Book Creator segue il
catalogo delle app di terze parti.

ChatGPT

SOLO USO PERSONALE CON LIMITI

NO

Non & uno strumento istituzionale
dell'lstituto. Solo materiali generali; mai
dati o documenti scolastici. Usare le
impostazioni privacy previste per
I'account personale.

Wayground / Quizizz - funzioni 1A

ATTENDERE

ATTENDERE

In istruttoria. Non utilizzare
istituzionalmente le funzioni IA fino a
nuova comunicazione.

Gamma Al

ATTENDERE

NO

In istruttoria. Attendere la conclusione
delle verifiche.
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Strumento / funzione IA DOCENTE ALUNNO Indicazione pratica

Teachy Al ATTENDERE NO In |strutt<?r|a. Attendere la conclusione
delle verifiche.
Ogni funzione IA deve essere valutata

Platt_afo_rme dei libri digitali - eventuali ATTENDERE NO separatgmente. Tutor IA, correzione

funzioni IA automatica e feedback individualizzato
non sono autorizzati.
L'Istituto non dispone di un ambiente

. . NO COME STRUMENTO ) A

Microsoft Copilot ISTITUZIONALE NO MlcrosoftICI565 istituzionale adottato per

questo utilizzo.

2. PERSONALE ATA - REGOLE IMMEDIATE

Strumento / attivita ATA Cosa significa
Puo essere usata con account istituzionale
Gemini for Education - app SI, CON LIMITI esclusivamente per _testl e cor_1tenut| di cargttere
generale, senza dati personali o documenti
dell'lstituto.
Gemini in Documenti, Presentazioni, Fogli e Le funzioni IA integrate in Workspace sono
" NO - ) ;
Moduli abilitate solo ai docenti.
|_Gemini in Gmail, Drive, Meet e Chat NO Funzioni IA disabilitate.
NotebookLM NO Disabilitato al personale di segreteria.
. . Solo per contenuti generici e mai con dati o
ChatGPT o altri strumenti IA con account SOLO CON LIMITI documenti dell'lstituto. Non costituiscono
personale S )
strumenti istituzionali.
Istanze, protocolli, fascicoli, documenti del NO Non devono essere caricati o copiati in strumenti
personale/alunni/famiglie 1A
Decisioni o provvedimenti amministrativi NO L'IA non puo assumere decisioni al posto del
personale competente.

3. PRIMA DI USARE L'lA: CONTROLLO IN 10 SECONDI

1. Lo strumento o la funzione |A compare in questo catalogo come utilizzabile?

2. Sto per inserire dati personali, documenti scolastici o informazioni riferibili a un alunno, una famiglia o un collega?

3. Posso ottenere lo stesso risultato descrivendo soltanto le caratteristiche del materiale che mi serve, senza descrivere la persona?
4. Ho verificato il contenuto prodotto dall'lA prima di utilizzarlo o mostrarlo agli alunni?

SE HAI UN DUBBIO, NON PROCEDERE
Consulta il Team Digitale / Supporto Digitale prima di utilizzare lo strumento o la nuova funzione IA.

4. DUE DISTINZIONI IMPORTANTI

e Uso della piattaforma # uso dell'lA. Un alunno pud, in alcuni casi, fruire di un'attivita o di un contenuto predisposto dal
docente senza utilizzare direttamente una funzione di Intelligenza Artificiale.

e Questo catalogo riguarda esclusivamente I'lA. YouTube, Google Classroom, le app didattiche di terze parti e le
piattaforme editoriali seguono le rispettive procedure e autorizzazioni dell'lstituto.

5. PROGETTI SPERIMENTALI IA: COME LEGGERE | "NO"

I NO nella colonna ALUNNO valgono per I'uso ordinario. Non costituiscono un divieto di presentare progetti
pilota nella primaria ai sensi del Regolamento IA e dell'Allegato C: I'uso diretto resta vietato fino
all'autorizzazione formale.

Ogni proposta richiede verifiche sullo strumento e sull'eta’ minima, valutazione privacy con DPO e DPIA di
regola necessaria, informativa e consensi richiesti, provvedimento del Dirigente. L'eventuale attivazione
riguarda solo funzioni, classi e periodo autorizzati.

Canva for Education in uso ordinario segue il Catalogo app di terze parti. Canva Al / Magic Studio: docenti SI
CON LIMITI; alunni NO ordinario. La fruizione di Canva senza account NON autorizza I'lA. Per |A Canva serve
nuova valutazione specifica del DPO.
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