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VADEMECUM PULIZIE

Tratto dal Protocollo condiviso di regolamentazione delle misure per il contrasto e il
contenimento della diffusione del virus Covid-19 negli ambienti di lavoro scolastico

Per pulizia, disinfezione e sanificazione si intendono complessi procedimenti e
operazioni molto diversi, realizzati con metodologie e prodotti differenziati che si pongono
obiettivi diversi:

a) sono attivita di PULIZIA quelle che riguardano il complesso di procedimenti e
operazioni atti a rimuovere polveri, materiale non desiderato o sporcizia da superfici, oggetti,
ambienti confinati e aree di pertinenza;

b) sono attivita di DISINFEZIONE quelle che riguardano il complesso dei
procedimenti e operazioni atti a rendere sani determinati ambienti confinati e aree di
pertinenza mediante la distruzione o inattivazione di microrganismi patogeni;

c) sono attivita di DISINFESTAZIONE quelle che riguardano il complesso di
procedimenti e operazioni atti a distruggere piccoli animali, in particolare artropodi, sia
perché parassiti, vettori o riserve di agenti infettivi sia perché molesti e specie vegetali non
desiderate. La disinfestazione pu0 essere integrale se rivolta a tutte le specie infestanti
ovvero mirata se rivolta a singola specie;

d) sono attivita di SANIFICAZIONE quelle che riguardano il complesso di
procedimenti e operazioni atti a rendere sani determinati ambienti mediante l'attivita di
pulizia e/o di disinfezione e/o di disinfestazione ovvero mediante il controllo e Il
miglioramento delle condizioni del microclima per quanto riguarda la temperatura, l'umidita
e la ventilazione ovvero per quanto riguarda l'illuminazione e il rumore.

Le diverse azioni messe in essere in un ambiente scolastico tendono a concorrere
ad una salubrita degli ambienti che portano ad una migliore qualita della vita degli studenti,
dei lavoratori e dei frequentatori diminuendo la probabilita di diffusioni di microrganismi
portatori di infezioni. Le operazioni di pulizia devono essere condotte possibilmente negli
orari, nei periodi e nei luoghi in cui non sono presenti persone in modo da non creare
interferenze o rischi rispetto alla normale attivita scolastica.

La tabella seguente riporta alcune attivita primarie che devono essere svolte
all'interno dei locali scolastici con frequenza giornaliera (G una volta al giorno, G2 due volte
al giorno), settimanale (S una volta a settimana, S3 tre volte a settimana), mensile e annuale
(A una volta all’'anno, A2 due volte all’anno, A3 tre volte all’'anno).

ATTIVITA’/FREQUENZA

Per la frequenza di pulizie si fa riferimento alle “Linee guida INAIL — Gestione delle
operazioni di pulizia, disinfezione e sanificazione nelle strutture scolastiche — anno 2020”
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Sanificazione delle tazze WC/turche e orinatoi, contenitore degli scopini WC e
zone adiacenti a servizio dei discenti. Lavaggio pavimenti. G2

Ripristino del materiale di consumo dei servizi igienici (sapone, carta igienica, | G2
ecc.).

Pulizia a fondo con disinfettante dei servizi igienici (pavimenti, sanitari, arredi | G2
e accessori).

Pulizia e sanificazione a fondo dei servizi igienici, lavaggio e asciugatura degli
specchi presenti, delle attrezzature a uso collettivo, delle rubinetterie e delle
zone adiacenti, dei distributori di sapone e carta. G
Oltre al lavaggio tramite I'uso di appositi prodotti quali detergenti, disinfettanti
e disincrostanti, sara necessario far aerare i locali e successivamente
spruzzare un deodorante.

Pulizia e sanificazione dei giochi (Scuola dell'Infanzia).

Spazzatura di tutti i pavimenti (comprese scale, pianerottoli e servizi igienici)
Pulizia di interruttori elettrici, maniglie, 0 comunque tutti i punti che vengono
maggiormente toccati.

Lavaggio di pavimenti degli spogliatoi della palestra (se utilizzati).

Pulizia e disinfezione delle attrezzature delle palestre (se utilizzate).

Pulizia e disinfezione degli arredi di uso quotidiano nelle aule banchi, sedie,
cattedra, tastiere, telefoni, pulsanti, attaccapanni, ecc...

Lavaggio delle lavagne.

Spolveratura “a umido” di scrivanie, banchi, cattedre, tavoli.

Rimozione dellimmondizia e pulitura dei cestini getta-carte e dei diversi
contenitori porta rifiuti; raccolta dei rifiuti e trasporto verso i punti di raccolta.
Rimozione dei rifiuti dai cestini situati nelle aree esterne all’edificio.

Lavaggio dei pavimenti delle aule, degli uffici e dei corridoi, della palestra (se
utilizzata).

Pulizia dell’ascensore, se presente nell’edificio scolastico, relativamente a
pavimento, pareti e pulsantiere interne e ai piani.

Pulizia di corrimani e ringhiere.

Pulizia delle macchine ed attrezzature utilizzate nei laboratori.

Pulizia di porte, cancelli e portoni.

Pulizia di attrezzatura ludica esterna e interna.

Lavaggio a fondo dei pavimenti con disinfettante dopo spazzatura e pulizia.
Pulizia e disinfezione di tutti i tavoli e sedie delle mense.

Eliminazione di macchie e impronte da porte, porte a vetri e sportelli. S3
Spolvero dei monitori dei computer nell’aula di informatica. S3
Aspirazione/ battitura pavimenti tessili, stuoie e zerbini. S3
Pulizia dei cortili e delle aree esterne. S3
Lavaggio dei cestini gettacarte, almeno... S3
Lavaggio pareti piastrellate dei servizi igienici. S

QOOOOO O O OO OO0 OB
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Spolveratura “a umido” di arredi vari non di uso quotidiano. S
Pulizia dei vetri dei corridoi, degli atri e delle porte a vetri. S
Pulizia dei computer nel laboratorio informatico, delle fotocopiatrici, delle M
stampanti e dei corpi radianti.
Spolveratura di tutte le superfici orizzontali (comprese eventuali ragnatele a M
soffitto).
Pulizia dei vetri interni delle finestre di aule, uffici, ... M
Aule convegni, teatri, aula magna (mensile o dopo ogni utilizzo). M
Rimozione di polvere e ragnatele dalle pareti e dai soffitti. A3
Aspirazione della polvere e lavaggio di tende a lamelle verticali e veneziane, A3
bocchette dell’aerazione (aria condizionata), termoconvettori, canaline,...
Lavaggio delle tende non plastificate. A2
Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule, degli uffici, della A2
palestra.
Pulizia a fondo delle scaffalature della Biblioteca e dell’archivio utilizzando per | A2
lo scopo, se necessario, anche un idoneo aspirapolvere o panni che siano
stati preventivamente trattati con prodotti atti ad attirare e trattenere la
polvere.
Pulizia delle aree verdi. A2
Pulizia delle bacheche. A2
Pulizia di targhe, insegne e suppellettili. A2
Lavaggio di punti luce e lampade. A
Lavaggio e disinfezione delle pareti lavabili di aule, palestra, uffici...
Pulizia e disinfezione di locali adibiti a custodia di materiale non in uso situati A
in seminterrati, negli archivi, sulle scaffalature aperte e nel magazzino dei
prodotti e degli attrezzi.

La pulizia ed igienizzazione delle palestre e delle attrezzature utilizzate, cosi come
guella dei laboratori, viene effettuata prima dell’accesso di nuove classi.

Sia i refettori che le aule didattiche utilizzate per la refezione saranno
opportunamente areate e igienizzate prima e dopo la consumazione del pasto.

Si ricorda di sottoporre a regolare detergenza le superfici e gli oggetti (inclusi
giocattoli, attrezzi da palestra e laboratorio, utensili vari...) destinati alluso degli alunni.
Qualora siano usati prodotti disinfettanti e la struttura educativa ospiti bambini al di sotto dei
6 anni (scuole infanzia), alla disinfezione degli oggetti, come i giocattoli, che potrebbero
essere portati in bocca dai bambini, seguira anche la fase di risciacquo.

Nel caso di presenza di casi confermati di COVID-19 all'interno dei locali scolastici,
si procedera alla sanificazione straordinaria dei suddetti nonché alla loro ventilazione.

Per la decontaminazione, si raccomanda 'uso di ipoclorito di sodio allo 0,1% dopo la
pulizia. Per le superfici che possono essere danneggiate dall’ipoclorito di sodio, utilizzare
etanolo al 70% dopo la pulizia con un detergente neutro.

Durante le operazioni di pulizia, assicurare la ventilazione degli ambienti.
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Tutte le operazioni di pulizia devono essere condotte da personale che indossa DPI
(si rimanda alle indicazioni delle schede di sicurezza dei prodotti utilizzati, senza trascurare
l'utilizzo di mascherina, guanti monouso, camice monouso impermeabile a maniche
lunghe).

Dopo l'uso, i DPI monouso vanno smaltiti come materiale potenzialmente infetto.

Si riportano le schede per le pulizie dei vri locali di un istituto scolastico tratte dalle
“Linee guida INAIL — Gestione delle operazioni di pulizia, disinfezione e sanificazione nelle
strutture scolastiche — anno 2020”.
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ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE

GIORNALIERA | SETTIMANALE

UFFICI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o piti volte al | (una o piti voltea | MENSILE ANNUALE
giorno settimana)
Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei | Carrello
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, | Sacchi per raccolta X
ove possibile. differenziata
Spolveratura delle superfici e degli arredi. Panni monouso o riutilizzabili X
Spolveratura delle superfici, degli arredi, dei libri o Paiionoise o ilitiizzabil x
suppellettili

Panni monouso o riutilizzabili
cambiati o lavati per ogni X X X
postazione di lavoro

Sanificazione a fondo di scrivanie, sedie, armadi,
librerie, contenitori, appendiabiti,..

Panni monouso o riutilizzabili
cambiati o lavati per ogni X X X
postazione di lavoro

Pulizia e disinfezione tastiera, mouse, telefono,
stampante e fotocopiatrice

Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, punti

soggetti alla manipolazione Panni monouso o riutilizzabili X

Scopatura dei pavimenti. Mop per spolverare, scopa X

Secchi di colore diverso

Detersione dei pavimenti Carrelio:con sistsma mop X X
Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti Secchitdi colore diverso X X
99 P 5 Carrello con sistema mop
Lavaggio meccanico dei pavimenti. Lavapavimenti o lavasciuga X X
Aspirazione/ battitura tappeti Aspirapolvere, battitappeto X X
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, Aspirapolvere, i
= : s 3 monouso o riutilizzabile,
bocchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, persiane, | .~ - ¢ X X
foit s piumino  spolverino  per
tende a lamelle verticali e persiane. g
caloriferi
Lavaggio dei punti luce. Scala, panno monouso o X X
99! P } riutilizzabile, spolverino
Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno % X

ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE

GIORNALIERA | SETTIMANALE

UFFICI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o pit volte al | (una o piti voltea | MENSILE ANNUALE
giorno) seftimana)

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle : .

atie Scala, tergi vetri, panno X
Aspirapolvere, panno

Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. |monouso o riutilizzabile, X X
mop, secchi di colore diverso

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili X X X

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto Sca_la, £ NHL Fmonotsg 3 X X X
riutilizzabili

Lavaggio tende Lavatrice, scala X X

Deceratura e inceratura dei pavimenti 2 Panno'o mop . X X
Macchina appropriata

Manutenzione dei pavimenti cerati e non cerati Panno o mop X X

Ristrutturazione del pavimento  in marmo | Macchina appropriata X X

cristallizzazione).

Scala, aspirapolvere, panno
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti monouso o riutilizzabile, asta X
piumino per spolverare

Disinfestazione da scarafaggi, formiche, mosche,

punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti Erogatore:o.diffusore disinfestante X

Carta assorbente, segatura,

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con |secchidi colore diverso % In caso di
secrezioni organiche Sacchetto dei rifiuti necessita
Mop

2 Se necessario o con |'utilizzo di prodotti adeguati al tipo di materiale
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ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei | Carrello
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, | Sacchi per raccolta X
ove possibile. differenziata
Scopatura dei pavimenti. Mop per spolverare, scopa X
Detersione dei pavimenti. Secchidi coloye diverso X X
Carrello con sistema mop
Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. Secchidi oolo_re diverso X X
Carrello con sistema mop
Lavaggio meccanico dei pavimenti. Lavapavimenti o lavasciuga X X
Spolveratura delle superfici, degli arredi, dei libri o|Panni mono uso o %
suppellettili riutilizzabili
Sanificazione a fondo di scrivanie, banchi, sedie, | Panni mono uso o
R B G Rt i X X X
armadi, librerie, contenitori, appendiabiti,.. riutilizzabili
Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, punti Panni monouso o riutilizzabili % % %
soggetti alla manipolazione
Lavagglo lavagne o LIM Panni monouso o riutilizzabili X X
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, Aspirapolvere, I
bo = i e 7 monouso o riutilizzabile,
cchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, persiane, piumino  spolverino  per X X
tende a lamelle verticali. caloriferi
Lavaggio dei punti luce. Scala, panno monouso o X X
99 P # riutilizzabile, spolverino
Pulizia vetri e infissi interni. Scala, tergi vetri, panno X X
:lljlézm dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle Scala, tergi vetri, panno %
Aspirapolvere, panno
Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. |monouso o riutilizzabile, X X
mop, secchi di colore diverso
Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili X X X

ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE

Scala, Panni monouso o

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto riutilizzabili X X X
Lavaggio tende Lavatrice, scala X X
s ; y . Panno o mop
1
Deceratura e inceratura dei pavimenti Macchina appropriata X X
Manutenzione dei pavimenti cerati e non cerati Panno o mop X X
Ristrutturazione  del ~ pavimento  in  marmo | Macchina appropriata 3 %

(cristallizzazione).

Scala, aspirapolvere, panno
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti monouso o riutilizzabile, asta X
piumino per spolverare

Disinfestazione da scarafaggi, formiche, mosche,

punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti | £ o9atore o diffusore disinfestante X

Carta assorbente, segatura,

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con |secchi di colore diverso % In caso di
secrezioni organiche Sacchetto dei rifiuti necessita
Mop

1 Se necessario o con l'utilizzo di prodotti adeguati al tipo di materiale
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ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE
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GIORNALIERA | SETTIMANALE
SERVIZI IGIENICI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o pili volte al | (una o piti voltea | MENSILE ANNUALE
giorno) settimana)
Panni monouso o
Sanificazione delle tazze WC/turche e orinatoi, riutilizzabili diversi da quelli X X
contenitore degli scopini WC e zone adiacenti. utilizzati nelle altre zone
Panni monouso o
riutilizzabili diversi da quelli Disincrostante X
Disincrostazione dei sanitari utilizzati nelle altre zone
Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei Carrello
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, | Sacchi per raccolta X
ove possibile. differenziata
Ripristino del materiale di consumo dei servizi igienici | Carrello per trasporto
| (sapone, carta igienica, ecc.) X
Pulizia e sanificazione a fondo dei servizi igienici, Panni monouso o
lavaggio e asciugatura degli specchi presenti, delle riutilizzabili
attrezzature a uso collettivo, delle rubinetterie e delle S X X
zone adiacenti, dei distributori di sapone e carta.
Panni monouso o
riutilizzabili, se necessario X X X
Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo secchi
Scala, Panni monouso o
riutilizzabili, se necessario X X X
Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto secchi
Pulizia di interruttori elettrici, maniglie, o comunque Panni monouso o 5% % %
tutti i punti che vengono maggiormente toccati. riutilizzabili
Secchi di colore diverso
Detersione dei pavimenti Carrello con sistema mop X X
Secchi di colore diverso
. R o : : X X
Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. Carrello con sistema mop
Lavaggio meccanico dei pavimenti. Lavapavimenti o lavasciuga x x
Aspirapolvere, panno
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, monouso o riutilizzabile, »
bocchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, piumino spolverino per
persiane, tende a lamelle verticali e persiane. caloriferi
ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE
GIORNALIERA | SETTIMANALE
SERVIZI IGIENICI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o pit volte al | (una o piti voltea | MENSILE ANNUALE
giormo) settimana)
Scala, panno monouso o X X
Lavaggio dei punti luce. riutilizzabile, spolverino
Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno X
Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle | Scala, tergi vetri, panno
aule X
Lavaggio tende Lavatrice, scala X X
Scala, aspirapolvere, panno
monouso o riutilizzabile, X
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti asta piumino per spolverare
Aspirapolvere, panno
monouso o riutilizzabile, %
mop, secchi di colore
Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. | diverso
Disinfestazione da scarafaggi, formiche, mosche, Erogatore o diffusore disinfestante
punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti
Carta assorbente, segatura,
secchi di colore diverso " In caso di
Pulizia in caso di contaminazione accidentale con Sacchetto dei rifiuti necessita

materiale organico

Mop
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ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE

GIORNALIERA [ SETTIMANALE
LABORATORI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o pili volte | (una o pitivolte | MENSILE ANNUALE
al giorno) a settimana)
Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei| Carello
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, ove | Sacchi per raccolta X
possibile. differenziata
Lavaggio cestini gettacarte, al bisogno e comunque almeno | Panni monouso o riutilizzabili % %
una volta a settimana
Scopatura a secco o a umido dei pavimenti in base alla Scopa’o L S %
tipologia di rifiuto da togliere (trucioli di metallo, trucioli di In caso diliquidi, prima dopo o
2 S A ity materiale assorbente quale durante
legno, capelli, prodotti alimentari, sostanze chimiche, ecc.) 7
carta, segatura ... l'uso
Pulizia di tutti i pavimenti dei laboratori scegliendo il secchid colo_re dhierso
detergente in base alla tipologia di sporco Canellocon sistemaimop;e: X X
distinti per area
- ! . . . Secchi di colore diverso
Disinfezione dei pavimenti Carrello con sistema mop X X
Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. gec':h' di °°'°fe diverso X X
arrello con sistema mop
Lavaggio meccanico dei pavimenti. Lavapavimenti o lavasciuga X X
Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili X X X
Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto SP?'?’ PAnnuMonouso,0 X X X
riutilizzabili
Pulizia delle macchine, apparecchiature, dispositivi ed | Panni monouso o
attrezzature specifiche di ogni specifico laboratorio (dopo | riutilizzabili, scala
I'uso con il metodo piu adeguato alla tipologia di macchina
ed alla tipologia di sporco) occorre rimuovere le sporco e X X X
disinfettare i punti di presa o di contatto (mole, torni, frese,
trapano, monitor, pH-metro, agitatore, forno, impastatrice,
Disinfezione delle macchine, apparecchiature, dispositivi ed | Panni monouso o
attrezzature di laboratorio che comportano il contatto con | riutilizzabili, scala
parti del corpo (forbici o macchinetta per parrucchiere,
attrezzatura per estetista, aghi, telefoni, tastiere, mouse, X X
tecnigrafi, microfoni, cuffie, strumenti musicali, leggii,
eccetera)
ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE
GIO| AN
B(‘I?)tzggﬁfu?ﬁi:u?ng? MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una oRmL e (ﬁfﬂ'_:ﬂu e | e [ e
giomo) settimana)
Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei Carrello
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, ove | Sacchi per raccolta X
possibile. differenziata
Mop per spolverare,
Scopatura dei pavimenti. scopa X
Secchi di colore diverso
Detersione dei pavimenti Carrello con sistema mop X %
Secchi di colore diverso
. U - ) ; X X
Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. Carrello con sistema mop
Lavapavimenti o % %
Lavaggio meccanico dei pavimenti. lavasciuga
Panni mono uso o %
Spolveratura delle superfici, degli arredi o suppellettili riutilizzabili
Aspirazione/ battitura tappeti Aspirapolvere, battiscopa X X
Spolveratura dei libri Panno, spolverino X
Sanificazione a fondo di scrivanie, tavoli, sedie, r;sﬂnl?z'zggﬁ'iouso 2 X X X
contenitori, appendiabiti,...
Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, punti F,’a'?lf“ mtc))_rll_ouso ° X X X
soggetti alla manipolazione nutiizzabil
Aspirapolvere, panno
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, monouso o riutilizzabile, % 52
bocchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, persiane, piumino spolverino per
tende a lamelle verticali e persiane. caloriferi
Scala, panno monouso o " %
Lavaggio dei punti luce. riutilizzabile, spolverino
Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno X X
Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle Scala, tergi vetri, panno %
aule
Aspirapolvere, panno
monouso o riutilizzabile,
mop, secchi di colore X X
Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. diverso
Lavaggio tende Lavatrice, scala X X
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ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE
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GIORNALIERA | SETTIMANALE
BIBLIOTECHE E SALE STUDIO MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o piu volte al | (unaopiivoltea | MENSILE | ANNUALE
(Ipotizzando un uso frequente) giomo) settimana)
Scala, aspirapolvere,
panno  monouso  © %
riutilizzabile, asta piumino
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti per spolverare
Disinfestazione da scarafaggi, formiche, mosche, Erogatore o diffusore disinfostants .
punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti
Carta assorbente,
segatura, secchi di colore iFeassdi
diverso X necessita
Pulizia in caso di contaminazione accidentale con Sacchetto dei rifiuti
secrezioni organiche Mop
ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE
GIORNALIERA | SETTIMANALE
CORRIDOI E SPAZI COMUNI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o piti volte | (una o piti volte a | MENSILE ANNUALE
al giomo) settimana)
Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei| Carrello
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, | Sacchi per raccolta X
ove possibile. differenziata
Scopatura dei pavimenti. Mop per spolverare, scopa X
Detersione dei pavimenti, delle scale Sacchi dicolore diverso X X
P A Carrello con sistema mop
Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. Secchi di colo_re diverso X X
Carrello con sistema mop
Lavaggio meccanico dei pavimenti. Lavapavimenti o lavasciuga X X
Spolveratura delle superfici, degli arredi, dei libri o|Panni monouso o riutilizzabili %
suppellettili
Sanificazione a fondo di scrivanie, sedie e appendiabiti | Panni monouso o riutilizzabili N N X
nei corridoi in portineria, in sala professori
Panni monouso o riutilizzabili
Pulizia e sanificazione vetri portineria X X X
Pulizia e disinfezione interna ed esterna armadietti per il | Panni monouso o riutilizzabili
materiale o armadietti ad uso personale da parte di X X X
studenti o docenti
Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, | Panni monouso o riutilizzabili
ringhiere, appendiabiti, estintori, punti soggetti alla X X
manipolazione
- Panni monouso o riutilizzabili
Pulizia bacheca e targhe X X
- . X o X Panni monouso o riutilizzabili
Pulizia e sanificazione distributori snack e bevande calde X X X
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, Asplrapolver_e, panno;
5 5 R : monouso o riutilizzabile,
bocchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, persiane, {UMinG SpOIVerinG per X X
tende a lamelle verticali e persiane. piumINg sp P
caloriferi
N . . Scala, panno monouso o
Lavagglo'delpuntlluce: riutilizzabile, spolverino A X
Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno X x
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ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE

GIORNALIERA | SETTIMANALE
CORRIDOI E SPAZI COMUNI Materiale DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o piti volte | (una o piti volte a | MENSILE ANNUALE
algomo) | setimana)

Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle | Scala, tergi vetri, panno

aule X
Aspirapolvere, panno

Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. monouso o riutilizzabile, mop, X X
secchi di colore diverso

Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili X X X

Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto S'ca'l'a, pannimonosao X X X
riutilizzabili

Lavaggio tende Lavatrice, scala X X

Deceratura e inceratura dei pavimenti ® Panifio o/mop X X

Macchina appropriata
Manutenzione dei pavimenti cerati e non cerati Panno o mop X X
Ristrutturazione del pavimento in marmo | Macchina appropriata
(cristallizzazione).

Scala, aspirapolvere, panno
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti monouso o riutilizzabile, asta X
piumino per spolverare
Disinfestazione da scarafaggi, formiche, mosche, | Erogatore o diffusore

punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti disinfesEnte X
Carta assorbente, segatura,

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con |secchidicolore diverso % In caso di

lsecrezioni organiche Sacchetto dei rifiuti necessita
Mop

3 Se necessario o con I'utilizzo di prodotti adeguati al tipo di materiale

ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei Carrello

cestini e dei contenitori per la carta e di 2 . ” X

raccolta rifiuti differenziati, ove possibile. Sacchiperiraccottadifterenzlata

Eliminare i rifiuti, quali carta o cartoni,

sacchetti, foglie, bottiglie, mozziconi di| Scope, rastrelli,

sigaretta e rifiuti grossolani in genere dai | soffiatore o aspiratore foglie, tritafoglie X

piazzali, dai viali, dai passaggi, dalle scale e | (ove possibile)

dalle zone diri Jgio

Pulizia e disinfezione di cancelli, ringhiere,

maniglie, corrimani, interruttori, rubinetti, | Panni monouso o riutilizzabili X:

carrelli, tubi

Pulizia dei pavimenti e gradini ft;z‘l)g:, se il materiale lo consente, panno

Rimozione eventuali macchie d'olio da A
automezzi Segatura, sgrassatore necessita
Lavaggio meccanico dei pavimenti. Lavapavimenti o lavasciuga X X

Spolvgratura delle sugerﬁm e degli arredi T —— %

esterni (panche, panchine)

Ripristino pavimentazione Materiale di ripristino X
Aspirazione/ battitura pavimenti tessili, ’ "

shiotazartin. Aspirapolvere o battitappeto X X X
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione | Scala, aspirapolvere, panno monouso o "
soffitti da eventuali coperture riutilizzabile, asta piumino per spolverare

Pulizia bacheca Panni monouso o riutilizzabili X X
Pulizia porte, portoni, cancelli Panni monouso o riutilizzabili X X X

Pulizia e disinfezione giochi per bambini Panni monouso o riutilizzabili X X

Pulizia e disinfezione attrezzi ginnici esterni : 3 i e

dliss comiine Panni monouso o riutilizzabili X X
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ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE

Pulizia attrezzi ginnici che non prevedono Parii vonolise o iatiizzabili
soventi contatti (canestro, ostacoli, pali o Scala X X
sostegni reti)
Taglio siepi, fronde alberi, erba, ecc. Attrezzatura da giardinaggio X
A e BaRHIeS: Scala, panno monouso o riutilizzabile, % 2
spolverino
Ristrutturazione del pavimento in marmo | Macchina appropriata % X
(cristallizzazione).
Disinfestazione da scarafaggi, formiche,
mosche, punteruoli, ragni, zanzare, vespe, | Erogatore o diffusore disinfestante X
farfalline e insetti
Carta assorbente, segatura, secchi di
Pulizia in caso di contaminazione | colore diverso In caso di
accidentale con secrezioni organiche Sacchetto dei rifiuti X necessita
Secchio con sist Mop

ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE

Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei | Carrello
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, | Sacchi per raccolta X
ove possibile. differenziata
Lavaggio cestini gettacarte, al bisogno e comunque T —— ”
almeno una volta a settimana
Scopatura dei pavimenti degli spogliatoi e della
palestra Mop per spolverare, scopa X
—— 2 : < . | Secchi di colore diverso
Pulizia di tutti i pavimenti (comprese scale, pianerottoli Carrello con sistema mo x x
e servizi igienici) di palestra e spogliatoi distint per area P
Detersione dei pavimenti ngg;odéoczlgirset::::';%p X X
Lavaggio manuale e disinfezione dei pavimenti. ggfg;;odéouglg;:t:g:r;%p X
Lavaggio meccanico dei pavimenti. Lavapavimenti o lavasciuga X
Pulizia tribune o gradoni per spettatori ii‘;ch' dl ‘coloresdiverse: € X X
] ™ Settimanale o
Disinfezione tribune o gradoni per spettatori ieocchl di icoloresdiversa @ dopo uso per
P evento
Sanificazione delle tazze WC/turche e orinatoi, | Panni monouso o riutilizzabili 5
contenitore degli scopini WC e zone adiacenti. differenziati dalle altre aree
Pulizia e sanificazione a fondo dei servizi igienici, piatti
doccia, rubinetti, lavaggio e asciugatura degli specchi . — -
presenti, delle attrezzature a uso collettivo, delle (l:i?frgr“enmz?:; lézcﬁ:;;’:g':ea:m b3
rubinetterie e delle zone adiacenti, dei distributori di
sapone e carta
Lavaggio delle pareti lavabili fino ad altezza uomo Panni monouso o riutilizzabili X X
Lavaggio delle pareti lavabili fino al soffitto :Stauliaz’zag;nm menousa o X X
Ripristino del materiale di consumo dei servizi igienici
(sapone, carta igienica, ecc.) Garrello.per.trasporto X
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ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE

*
OMimidere dod! Hrmsime,
ol Vniversits ¢ dolle Ficorea

Pulizia con panni umidi delle attrezzature della|Panni monouso o %
palestra. riutilizzabili, scala
Disinfezione attrezzature della palestra (quadro
svedese, pertica, reti, palloni, materassini, materasso, | Panni monouso o % %
cavallo, cavallina per ginnastica, coni, cerchi, pedane, | riutilizzabili, scala
parallele, eccetera)
Pulizia e disinfezione di interruttori elettrici, maniglie,
ringhiere, corrimano o comunque tutti i punti che | Panni monouso o riutilizzabili X X
vengono maggiormente toccati.
Spolveratura delle superfici, degli arredi, dei libri o . oo -
suppellettil Panni monouso o riutilizzabili X
Sanificazione a fondo di scrivanie, sedie, panche, " - -
contenitori, armadietti, appendiabiti,..). Painlioholise o Alitilizzabll o .
Detersione e disinfezione di interruttori, maniglie, punti " — i
soggetti alla manipolazione Panni monouso o riutilizzabili X X
Eliminazione di macchie e impronte da porte, porte a N —_— ™
vetri e sportell, Panni monouso o riutilizzabili X
Pulizia bacheca Panni monouso o riutilizzabili X
Pulizia tabellone segnapunti Panni monouso o riutilizzabili X
Aspirazione/ battitura pavimenti tessili, stuoie e zerbini. | Aspirapolvere o battitappeto X X
Pulizia porte, portoni, cancelli Panni monouso o riutilizzabili X X
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, Aspirapolvere, e PEINO
e > 7 g 3 monouso o riutilizzabile,

cchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, persiane, | .~ & X

i 3 piumino  spolverino  per
tende a lamelle verticali e persiane. 7
caloriferi
Lavaggio dei punti luce. Scalay; panno; Monotso: o X
99 P ¥ riutilizzabile, spolverino

Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno X
aPlLJJIIézm dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle Scala, tergi vetri, panno %

ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE

Aspirapolvere, panno
Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. |monouso o riutilizzabile, X X
mop, secchi di colore diverso
Lavaggio tende Lavatrice, scala X
Manutenzione dei pavimenti in legno, linoleum,
B Panno o mop X
ceramica, ecc
Scala, aspirapolvere, panno
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti monouso o riutilizzabile, asta X
piumino per spolverare
Disinfestazione da scarafaggi, formiche, mosche, Erogatore o diffusore disinfestante -
punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti
Carta assorbente, segatura,
Pulizia in caso di contaminazione accidentale con |secchi di colore diverso In caso di
secrezioni organiche Sacchetto dei rifiuti x necessita
Mop
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ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE
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GIORNALIERA | SETTIMANALE
CUCINE, MENSE E REFETTORI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o pili volte | (una o piti volte | MENSILE ANNUALE
al giorno) a settimana)
Panni monouso o
Sanificatore per le vetrine alimenti riutilizzabili, spruzzatore, X X X
secchio
" y o Paletta, panno
Sanificazione posate e stoviglie Lavastoviglie X X
Cappe di aspirazione e filtri Panno o spazzole abrasive X X
Pulizia delle macchine, apparecchiature, dispositivi ed | Panni monouso o
attrezzature (dopo I'uso con il metodo piu adeguato alla | riutilizzabili, scala
tipologia di macchina ed alla tipologia di sporco) occorre X X X
rimuovere le sporco e disinfettare i punti di presa o di
contatto
Pulizia e disinfezione di interruttori, pulsanti, maniglie | Panni monouso o riutilizzabili i X
comungque tutti i punti che vengono maggiormente toccati.
Pulizia e sanificazione di tavoli, sedie, ripiani, punti di Panni monouso o riutilizzabili i ” %
appoggio, vassoi
Pulizia e sanificazione distributori snack e bevande calde | Panni monouso o riutilizzabili X X
Pulizia porte, portoni, sportelli Panni monouso o riutilizzabili X X X
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, :wso‘::rozitz\;e:ﬁjlﬁigggil "
bocchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, persiane, | .~ : ’ X X
tende a lamelle verticali e persiane. plum!nolspolvenno per
caloriferi
Lavaggio dei punti luce. S,C?I.a’ pannononouso 9 X X
riutilizzabile, spolverino
Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno X X
Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule | Scala, tergi vetri, panno X
Aspirapolvere, panno
Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. monouso o riutilizzabile, X X
mop, secchi di colore diverso
Lavaggio tovaglie (se non monouso) Lavatrice, scala X X 2x
Lavaggio tende Lavatrice, scala X X
ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE
GIORNALIERA | SETTIMANALE
CUCINE, MENSE E REFETTORI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o pili volte | (una o piti volte | MENSILE ANNUALE
al giomo] a settimana)
Vuotatura, pulizia e allontanamento dei cestini e dei| Carrello
contenitori per la carta e di raccolta rifiuti differenziati, ove | Sacchi per raccolta X
possibile. differenziata
Lavaggio cestini gettacarte, al bisogno e comunque almeno | Panni monouso o riutilizzabili % %
una volta a settimana
Pulizia di tutti i pavimenti dei laboratori scegliendo il Secchi di colore diverso
detergente in base alla tipologia di sporco (di tipo Carrello con sistema mop
organico: residui di carne, grassi, pesce, residui amidacei, | e distinti per area @ %
zuccheri, latte e da colonie di lieviti, batteri e muffe) o di
tipo inorganico, rappresentato soprattutto da residui di
calcare e dalla pietra di latte.
e " . G Secchi di colore diverso
Disinfezione manuale dei pavimenti Carrello con sistema mop X X
Lavaggio meccanico dei pavimenti. Lavapavimenti o lavasciuga X X
Lavaggio delle pareti lavabili e porte gannl IRONOLISOIQ riutilizzabili X X X
ecchi
Sanificazione piani di lavoro e taglieri Spazzola, carta monouso X X X
Spazzola — vaschetta,
Sanificazione coltelli e utensili carta monouso, panni X: X X
monouso o riutilizzabili
Sani 3 5 Spazzola — vaschetta,
anificazione macchine X X X
carta monouso
Sanificazione piastre girarrosto, forni, friggitrici Secchio, carta Monouso.. .. X X X
’ ! panni monouso o riutilizzabili
Panni monouso o
Sanificazione lavandini riutilizzabili, spruzzatore, X X X
spazzola
Panni monouso o riutilizzabili
- N o Secchi di colore diverso
Sanificazione celle frigorifere Carrello con sistema mop X X X
utilizzati ad hoc
Panni mono uso o
riutilizzabili, spruzzatore,
Sanificazione armadi e ripiani per alimenti secchio X X X
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ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE

GIORNALIERA | SETTIMANALE
CUCINE, MENSE E REFETTORI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o piti volte | (una o piti volte | MENSILE | ANNUALE
al giomo) a settimana)

Scala, aspirapolvere, panno

Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti monouso o riutilizzabile, asta X
piumino per spolverare
isi i i i Erogatore o diffusore
Disinfestazione da scarafaggi, formiche, mosche, g disinfestante X

punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti

Carta assorbente, segatura,

Pulizia in caso di contaminazione accidentale con |secchi dicolore diverso % In caso di
secrezioni organiche Sacchetto dei rifiuti necessita
Mop

ISTRUZIONI PER L'USO: GESTIONE DELLE OPERAZIONI DI PULIZIA, DISINFEZIONE E SANIFICAZIONE NELLE STRUTTURE SCOLASTICHE

GIORNALIERA | SETTIMANALE
LABORATORI MATERIALE DETERGENTE | DISINFETTANTE | (una o piti volte | (una o piti volte |  MENSILE ANNUALE
al giorno) a settimana)
Pulizia e disinfezione di interruttori, pulsanti, maniglie | Panni monouso o riutilizzabili % %
comungque tutti i punti che vengono maggiormente toccati.
Pulizia e sanificazione di tavoli, scrivanie, banconi, sedie, | Panni monouso o riutilizzabili
Foien s A X X X
panche, contenitori, armadietti, appendiabiti,..).
Pulizia porte, portoni, sportelli Panni monouso o riutilizzabili X X X
Pulizia e igienizzazione di caloriferi, condizionatori, Asplrapolver_e, panio
3 + it s monouso o riutilizzabile,
bocchette di aerazione, tapparelle avvolgibili, persiane,| .~ : X X
i 3 = plumino spolvenno per
tende a lamelle verticali e persiane. e
caloriferi
. . . Scala, panno monouso o
Lavaggio dei punti luce. riutilizzabile, spolverino X X
Pulizia vetri e infissi interni Scala, tergi vetri, panno X x
Pulizia dei vetri esterni delle finestre e davanzali delle aule | Scala, tergi vetri, panno X
Aspirapolvere, panno
Pulizia esterna davanzali, lavaggio terrazzi e balconi. monouso o riutilizzabile, X X
mop, secchi di colore diverso
Lavaggio tessuti, coperture, lenzuola, camici Lavatrice, scala x X X
Lavaggio tende Lavatrice, scala X X
Scala, aspirapolvere, panno
Asportazione delle ragnatele ed aspirazione soffitti monouso o riutilizzabile, asta X
piumino per spolverare
Disinfestazione da scarafaggi, formiche, mosche, Erogatore o diffusore -
" : : : : disinfestante X
punteruoli, ragni, zanzare, vespe, farfalline e insetti
Carta assorbente, segatura,
Pulizia in caso di contaminazione accidentale con |secchidicolore diverso % In caso di
secrezioni organiche Sacchetto dei rifiuti necessita
Mop
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